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KATA PENGANTAR

Dewasa ini program-program penelitian dan pengabdian di bawah koordinasi Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Pembangunan Panca Budi  banyak mengalami perubahan. Perubahan itu antara lain (1) mekanisme penyelengaraan seleksi, monitoring dan teknik pendesiminasiannya; (2) substansi dan format dalam  penyusunan proposal/laporan penelitian; (3) mekanisme pendanaan penelitian dan  pengabdian. Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Pembangunan Panca Budi   telah mengkomunikasikan perubahan tersebut melalui berbagai media, rapat koordinasi, dan pertemuan teknis antar pimpinan. Informasi tersebut sangat dibutuhkan para  peneliti, terutama bagi para dosen dan mahasiswa yang ingin mengajukan proposal dan atau menyusun laporan penelitian. Sehubungan dengan hal tersebut perlu disusun Buku Pedoman Pelaksanaan Penelitian, dan mengakomondasi  beberapa informasi penting yang perlu diketahui dan diikuti oleh pengelola dan pelaksana  penelitian di lapangan. Jika ada isi dalam buku ini yang masih belum sesuai dengan ketentuan yang berlaku, mohon disampaikan ke LPPM Unesa untuk segera dilakukan revisi. Semoga buku pedoman ini bermanfaat bagi peneliti, terutama terkait dengan mekanisme penelitian mulai dari pengusulan proposal penelitian, monitoring dan evaluasi, sampai dengan penyusunan laporan penelitian. 
Medan,    Maret 2015

Kepala LPPM UNPAB, 
Rusiadi, SE, M.Si

NIDN.0104067508
BAB I

PENDAHULUAN 

A.  Latar Belakang

Dalam perguruan tinggi, dosen mempunyai peran penting berkaitan dengan mutu pendidikan yang diberikan oleh perguruan tinggi tersebut.  Peran tersebut dilaksanaakan dalam tiga fungsi dosen yang dikenal dengan Tri Dharma Perguruan Tinggi yang meliputi Pengajaran, Penelitian, dan Pengabdian pada Masyarakat.

Di antara ketiga fungsi dosen tersebut, penelitian mempunyai peran cukup vital, karena melalui penelitian, dosen dapat mengembangkan pengetahuan baru dan mengaplikasikannya dalam berbagai fenomena yang terjadi.  Hasil penelitian ini akan memperkaya khasanah keilmuan dosen dan meningkatkan kualitas pengajaran dosen di kelas.

Bagi perguruan tinggi, penelitian dosen selain menambah referensi pengetahuan, juga akan meningkatkan citra perguruan tinggi, menjadikan perguruan tinggi tersebut dikenal sebagai sumber  pengembangan ilmu pengetahuan.  Perguruan tingi diharapkan dapat memberikan kontribusi dalam memecahkan problema-problema pembangunan dalam memakmurkan dan mensejahterakan masyarakat.  Oleh karena itu, kegiatan penelitian harus terus dipacu, baik dari segi kualitas maupun kuantitasnya.

Menyadari akan pentingnya penelitian dosen, Intitut Perbanas menajdikan penelitian sebagai agenda penting dalam program kerjanya.  Adanya perkembangan dari dalam maupun luar UNPAB mendorong dilakukannya perubahan peraturan mengenai penelitian yang tertuang dalam SK No 045a/SK.P/III/IKPIA/2011 mengenai Ketentuan Pemberian Insentif dan bantuan Dana di Bidang Penulisan, Penelitian, dan Publikasi untuk Dosen UNPAB.  Sejalan dengan hal tersebut, perlu dilakukan revisi atas Pedoman Penelitian Dosen yang telah ada.

Pedoman Penelitian Dosen ini diharapkan mampu memberikan panduan mengenai mekanisme dan prosedur penelitian dosen di UNPAB dan sekaligus berfungsi sebagai acuan dalam melakukan monitoring, pengendalian mutu, evaluasi, dan pengembangan penelitian demi menghasilkan penelitian yang berkaulitas dan bermanfaat bagi masyarakat.     

Dengan adanya Pedoman Penelitian Dosen ini,  diharapkan penelitian yang dihasilkan menjadi terstandarisasi  

B. Tujuan dan Manfaat Pedoman Penelitian Dosen

Tujuan dari penyusunan Pedoman Penelitian Dosen adalah sebagai berikut:

1. Menyusun  prosedur penelitian dosen yang terstandarisasi sesuai dengan visi dan misi InstitutPerbanas;

2. Memberikan persepsi yang sama bagi pihak-pihak yang berkaitan dengan penelitian; 

Manfaat dari penyusunan Pedoman Penelitian Dosen adalah sebagai berikut:

1. Sebagai panduan dalam prosedur penelitian yang dilakukan oleh dosen UNPAB;

2. Sebagai panduan dalam pengelolaan penelitian oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat UNPAB, termasuk di dalamnya mengenai prosedur administrasi, seleksi, monitoring hingga evaluasi dari penelitian tersebut;

C.  Karakteristik Penelitian Dosen 

Sesuai dengan visinya, yaitu menjadi komunitas pembelajar terkemuka di Asia dalam membangun budaya ilmiah di bidang keuangan, perbankan dan informatika yang memiliki reputasi internasional, maka penelitian di UNPAB mempunyai mempunyai karakter sebagai berikut:

a. Bertema yang mendukung pengembangan bidang keuangan, perbankan, dan informatika.  Tema selain bidang itu masih tetap dipertimbangkan bila hasil penelitiannya member manfaat yang berarti (signifikan) bagi lembaga dan masyarakat. 

b. Penelitian ditulis dengan bahasa Indonesia yang baik dan benar dengan menerapkan ejaan Bahasa Indonesia yang berlaku.

c. Berorientasi pada publikasi jurnal tingkat nasional terakreditasi dan atau internasional.

2. Jenis Penelitian

Terdapat dua jenis penelitian yang ada pada UNPAB, yaitu:

a. Penelitian Besar 

Yang dimaksud dengan penelitian besar adalah penelitian yang dilakukan oleh dua orang dosen atau lebih dengan kajian mendalam sesuai dengan ilmu yang dikembangkan UNPAB, berjangka waktu dua semester, dan berorientasi pada publikasi jurnal tingkat nasional terakreditasi dan atau internasional.  

b. Penelitian Kecil 

Penelitian kecil adalah penelitian yang dilakukan oleh satu orang dosen atau lebih dengan kajian sesuai dengan ilmu yang dikembangkan universitas, berjangka waktu satu semester, dan berorientasi pada publikasi jurnal tingkat nasional terakreditasi dan atau internasional

5.  Persyaratan Umum Pengajuan Penelitian Dosen 

Persyaratan administrasi yang harus dipenuhi adalah sebagai berikut:

1. Tim peneliti terdiri dari 1 (satu) orang atau lebih untuk penelitian kecil, dan sekurang-kurangnya terdiri dari 2 (dua) orang untuk penelitian besar, yang terdiri dari Peneliti Utama dan Anggota.

2. Peneliti Utama merupakan dosen tetap UNPAB yang .

3. Tema penelitian harus sesuai dengan karakteristik penelitian di UNPAB sekaligus sesuai dengan major keilmuan peneliti.

4. Khusus untuk penelitian kelompok, tugas dan peran masing-masing peneliti diuraikan dengan jelas dan disetujui oleh yang bersangkutan.

5. Seorang peneliti hanya diperbolehkan menjadi Peneliti Utama pada 1 (satu) penelitian saja pada satu periode yang sama, namun diperbolehkan menjadi anggota pada penelitian lainnya.

BAB II
KODE ETIK PENELITI 


A. Moralitas dan Etika

Moralitas dan etika secara etimologis mempunyai arti yang sama. Keduanya berarti kebiasaan dan peraturan perilaku yang berlaku dalam masyarakat. Namun, dalam filsafat keduanya sering dibedakan. Moralitas diartikan norma dan perilaku faktual dalam masyarakat. Moralitas adalah anggapan mengenai perilaku yang baik dan buruk. Sementara etika ada​lah refleksi filsafat atas moraitas. Oleh karenanya, etika sering disebut filsafat moral. Etika membantu masyarakat melihat moralitas yang diha​yati oleh masyarakat dan membantu merumuskan pedoman etis yang lebih kuat dan norma-norma baru yang dibutuhkan, karena adanya perubahan kondisi budaya dan masyarakat.  

Landasan moral diartikan norma moral yang umum, yang menyang​kut perilaku baik dan buruk. Etika lebih menunjuk pada prinsip-prinsip etis yang diterapkan dalam bidang yang lebih spesifik, yaitu bidang pene​litian. 

Ada empat teori sebagai landasan moral, yaitu teori utilitarian, teori hak dan kewajiban, teori keadilan, dan etika kepedulian. Teori utilitarian menyatakan bahwa tindakan yang baik adalah tindakan yang meng​hasilkan keuntungan bagi sebanyak mungkin orang dalam jangka pan​jang. Standard yang digunakan ialah apabila tidak mungkin menetapkan tujuan setiap individu, terpaksa kita harus mempertimbangkan “keun​tungan sosial” dibanding dengan biaya sosial sebagai konsekuensi dari tindakan (kebijakan atau institusi). Jika teori ini yang dipakai, berarti orang harus memasukkan dalam pertimbangannya ukuran-ukuran, per​kiraan dan perbandingan mengenai keuntungan dan kerugian (Sastra​prateja, 2004). 

I Kant menyatakan bahwa prinsip moral adalah memperlakukan ma​nusia sebagai pemilik intrinsik, pemilik tujuan, bukan sebagai alat atau objek dengan nilai ekstrinsik. Standar moral harus dapat diuniversalisasi​kan. Prinsip moral adalah aturan yang akan diikuti oleh semua makhluk rasional yang memiliki kehendak yang baik, yang memiliki kewajiban un​tuk kewajiban itu sendiri. Implikasinya individu tidak dapat dikorbankan untuk kepentingan umum.

Pertimbangan yang harus dilakukan apakah tindakan yang dilakukan menghormati hak-hak dasar individu yang ber​sangkutan : hak-hak azasi individu, kebebasan, informasi yang harus diberikan, terutama dalam kasus medik, penelitian sosial, dan rekayasa sosial. 

Teori keadilan menyatakan keuntungan dan beban harus didistri​busikan di antara anggota kelompok masyarakat. Sejauhmana kebijakan yang diambil untuk membagikan keuntungan dan beban secara merata, atau menurut kebutuhan, kemampuan, kontribusi, dan pilihan bebas masyarakat.  

Teori kepedulian menyatakan bahwa tugas utama dalam kehidupan adalah mencintai dan peduli terhadap orang lain yang kongkret dan ber​hubungan  dengan diri kita. Dimensi moralitas menurut teori ini adalah compassion, concern, love, frienship, kindness.  
B. Prinsip-prinsip Etis Penelitian.

Teori-teori itulah yang menjadi landasan moral bagi penelitian. Lan​dasan penelitian itu bersifat umum dan menyangkut prinsip utilitas, hor​mat akan martabat manusia, dan keadilan. Landasan moral tersebut di​pakai untuk menentukan pilihan-pilihan dalam penelitian. Landasan moral yang bersifat umum itu tidak boleh dilanggar dalam penelitian. Selain landasan moral yang bersifat umum itu, terdapat prinsip-prinsip etis yang mengatur perilaku peneliti dalam melakukan penelitian. David B. Resnik menyatakan adanya beberapa prinsip etis penelitian. Beberapa  prinsip tersebut adalah : (1) Kejujuran, (2) Ketelitian, (3) Keterbukaan, (4) Peng​hargaan, (5) Tanggung jawab sosial, (6) Saling menghormati, (7) Hormat terhadap manusia yang menjadi objek penelitian (Sastrapratedja, 2004). 

1. Kejujuran Peneliti harus jujur, tidak boleh mengarang (fabricate), memalsukan (falsify), atau mengelabuhi (misrepresent) data atau hasil penelitian. Peneliti haruslah objektf, tanpa bias dan berpegang teguh pada se​mua aspek proses penelitian. Prinsip ini merupakan prinsip yang sa​ngat penting. Prinsip ini menjadi jaminan tercapainya tujuan peneli​tian, prinsip ini juga dapat meningkatkan kerjsama dan kepercayaan yang dibutuhkan dalam penelitian ilmiah. Ketidak-jujuran akan menghancurkan kepercayaan antarpeneliti atau antara peneliti dengan instansi lain    

2. Ketelitian peneliti harus menghindari terjadinya kesalahan dalam penelitian, baik penyajian data, maupun penyajian hasil penelitian. Harus di​upayakan jangan sampai terjadi kesalahan, baik kesalahan eksperimental, metodologis, maupun kesalahan manusia (human error). Kesalahan dapat menyebabkan terjadinya hambatan perkembangan ilmu pengetahuan. Ketelitian peneliti akan membangun kerjasama dan kepercayaan antarpeneliti dan penggunaan sumberdaya secara efisien. Kesalahan eksperimental merupakan kesalahan pengguna​an instrumen penelitian untuk pengumpulan data. Kesalahan meto​dologis mencakup kesalahan dalam menganalisis dan menginter​pretasi data, penggunaan asumsi teoritik, dan bias dalam pengam​bilan kesimpulan. Kesalahan manusia adalah kesalahan yang dila​kukan peneliti dalam menggunakan instrumen, melakukan kalkulasi, merekam data, menarik kesimpulan, menulis laporan, dan lain-lain. Untuk memimimalisasi kesalahan diadakan review hasil penelitian.
3. Keterbukaan Setiap peneliti hendaknya membiarkan peneliti lain mereview pene​litiannya dan terbuka terhadap kritik, saran, dan gagasan baru. Dengan kritik dan pandangan baru itu kemajuan ilmu pengetahuan dapat dicapai. 

4. Penghargaan Pemberian penghargaan hendaknya sesuai dengan yang seharus​nya menerima. Jika prinsip ini tidak dilaksanakan, peneliti bisa kehilangan motivasi untuk meneliti dan enggan membagi informasi, karena takut gagasannya akan dicuri. Plagiarisme merupakan salah satu tindakan yang tidak etis dalam alokasi penghargaan dan bertentangan dengan prinsip kejujuran. 

5. Tanggung jawab sosial Peneliti harus menghindari perbuatan yang merugikan masyarakat dan berusaha menghasilkan keuntungan sosial bagi masyarakat. Peneliti juga harus bertanggung jawab atas akibat-akibat yang ditimbulkan dari penelitiannya. Tanggung jawab di sini dimaksudkan bahwa peneliti mempunyai kewajiban untuk menjalankan penelitian yang berharga. Tanggung jawab sosial juga berarti tidak semua hasil penelitian dapat dipublikasikan kepada masyarakat.

6. Saling menghormati Sesama peneliti hendaknya saling menghormati. Hal ini disebabkan penelitian dapat terbangun karena kerjasama dan kepercayaan. Kepercayaan itu dibangun berdasarkan prinsip saling menghormati. Jika di antara para peneliti tidak saling menghormati, akan hancurlah kepercayaan dan jalinan komunitas peneliti.

7. Hormat terhadap manusia yang menjadi objek penelitian Peneliti tidak boleh melanggar hak dan martabat manusia yang menjadi objek penelitian atau percobaan. Manusia yang digunakan sebagai percobaan memiliki hak dan martabat. Oleh karenanya, hak dan martabat itu harus dihormati.  

C. Etika Peneliti 
Jika peneliti itu tunggal, penanggung jawabnya tunggal. Dalam hal yang demikian seorang peneliti cukup memperhatikan prinsip-prinsip penelitian yang bersifat umum. Namun, peneliti dapat juga terdiri atas : 

1. Satu regu peneliti dari satu lembaga 

2. Satu regu peneliti dari dua lembaga atau lebih 

3. Satu regu peneliti dari dua lembaga dan dua negara (binasional) 

4. Satu regu peneliti dari lebih dari dua lembaga dan dari lebih dua negara (multiinstitusional dan multinasional. 

Penelitian yang penelitinya beregu seperti itu harus ada naskah kesepakatan (letter of undertanding) antara regu tentang : 

1. Tanggungjawab penelitian, keungan dan publikasi, 

2. Waktu penelitian : serentak, berurutan atau bertindih sebagian (over-lap), jadwal penelitian dan publikasi, 

3. Autor (bukan autor) pertama : Senioritas, Alfabetis, Proporsi sum​bangan terhadap penelitian atau karangan, 

4. Media publikasi, 

5. Disposisi peralatan yang dibeli, 

6. Disposisi temuan atau hasil temuan, 

7. Pematenan, 

8. Tanggung jawab kalau ada tuntutan, 

9. Penggunaan untuk tesis, disertasi, atau buku. 

Peneliti harus memiliki buku harian (logbook) penelitian yang men​catat kegiatan penelitiannya, sehingga dapat diusut jika ada keluhan atau tuduhan terhadapnya (Yacob, 2004).

D. Etika Berkaitan dengan Objek, Sampel.

Dalam hubungan dengan objek penelitian yang dapat berupa hewan percobaan, manusia (baik sebagai individu maupun sebagai populasi), embrio, janin, mayat, sel, dan organ harus selalu diingat hal-hal berikut (Yacob, 2004). 

1. Hak-hak hewan. 

2. Hak-hak manusia. 

3. Prinsip: premum non nocere dan primum non tacere. 
4. Kanun dalam hukum, moralitas, adat, agama, baik yang universal maupun yang lokal. 

Viviseksi sebaiknya dilakukan jika benar-benar diperlukan dan ada kepentingan umum yang jelas. Hewan percobaan harus dipelihara de​ngan sebaik-baiknya sebelum, sewaktu, dan setelah percobaan. Hewan tersebut juga harus diperlakukan secara baik ketika penangkapan, pengangkutan, dan pengembangbiakannya. Hewan langka yang tidak di​kembangbiakkan sebaiknya tidak dipakai untuk percobaan. Juga harus diperhatikan hewan yang dapat dibawa ex situ untuk diteliti dan ada yang harus diteliti in situ. 

Manusia sebagai probandus berhak mendapatkan informasi yang cukup dan diberi tahu efek samping dan akibat yang akan terjadi dari percobaan itu. Selain itu, juga dipastikan bahwa dia akan dapat ditolong. Perlakuan pada manusia harus mendapat perizinan. Walaupun nara​pidana atau manusia yang sedang mengalami gangguan jiwa, ia tetap harus mendapatkan perlakuan yang baik. 

Studi manusia sebagai komunitas sebaiknya mendapat izin dari ke​pala desa atau kecamatan. Walaupun peneliti sudah mendapat izin, tiap​-tiap individu berhak untuk menolak ikut dalam percobaan. Individu berhak mendapat jaminan kerahasiaan identitasnya, terutama terhadap hal-hal yang tidak menyenangkan bagi pihak-pihak tertentu. Dengan cara itu, in​dividu yang bersangkutan aman dari akibat yang ditimbulkannya. Ada baiknya individu yang telah meluangkan waktunya untuk kebutuhan pe​neliti diberi kompensasi. Kompensasi itu tidak boleh dalam bentuk ba​rang-barang terlarang seperti alkohol, makanan kaleng, dan lain-lain.   

Suatu situs yang sedang diteliti oleh sekelompok/seorang peneliti tidak boleh diteliti orang/kelompok peneliti lain, sampai peneliti pertama selesai. Jika sudah diteliti oleh seorang/sekelompok peneliti, peneliti beri​kutnya sebaiknya menghubungi peneliti sebelumnya (Yacob, 2004).  

Peneliti tidak boleh melakukan kegiatan penelitian yang menyebab​kan terjadinya konflik dalam masyarakat atau menambah semakin me​luasnya konflik yang sedang terjadi di dalam masyarakat. Kegiatan menginisiasi konflik antar etnis atau antar kelompok hanya untuk melihat proses dan penyelesaiannya adalah suatu kegiatan yang tidak etis. Kerugian atau sewa berkaitan dengan pelaksanaan penelitian harus dibicarakan antara peneliti dengan pihak yang berwenang.  

Kuburan tidak boleh dibongkar untuk penelitian dan spesimen temuan tidak boleh diselundupkan.

E. Etika Publikasi.
Penelitian tidak boleh melupakan penelitian dan peneliti terdahulu. Peneliti tidak boleh melecehkan peneliti lain atau kolega lain, baik dalam pelaksanaan maupun dalam publikasi. Penelitian pesanan tidak boleh dipublikasikan tanpa izin dari pemesan. 

Kutipan dan komunikasi pribadi yang menjadi rujukan dalam pene​litian harus jujur. Kutipan texta yang panjang harus seizin pemegang hak dan cipta. Foto dan tabel yang dikutip harus dicantumkan sumbernya. Bantahan terhadap pendapat peneliti lain atau kolega harus dilakukan secara wajar. 

Foto perseorangan atau probandus yang dipublikasikan harus seizin yang bersangkutan, dan bila diinginkan harus ditutup sebagian mukanya, atau bagian-bagian yang menjadi petunjuk identitas atau ciri seseorang. Orang yang tidak layak dipublikasikan, seperti berdarah, luka berat, sikap yang tidak wajar, posisi yang memalukan,  tidak boleh dipublikasikan.  

Dihindari penggunaan kata-kata yang ambivalen (menimbulkan ber​bagai tafsir/makna), kalimat yang meragukan, tidak jelas maknanya, atau memiliki makna yang berbeda di kalangan komunitas peneliti. Teori, rumus, procede, atau temuan tidak boleh dibubuhi nama peneliti sendiri sebagai eponim, kecuali sebagai deskriptor spesies atau genus baru da​lam neontologi atau paleontologi. Pemberian nama sebagai penghargaan dilakukan oleh orang lain.  

Nama pengarang meliputi semua kontibutor karangan. Pernyataan pemberian jasa bagi pihak-pihak yang telah membantu penelitian harus dicantumkan kecuali yang bersangkutan keberatan. Ucapan terima kasih atau jasa juga diberikan kepada pemberi: gagasan, izin, fasilitas, dan bantuan lain. Dampak penelitian, baik jangka pendek maupun jangka panjang, harus diperhitungkan (Yacob, 2004). 

F. Etika Penelitian Rekayasa

Pada abad XX dihasilkan karya-karya rekayasa yang spektakuler. Rekayasa ini diikuti dengan gejala pergeseran dari tujuan untuk mem​peroleh keuntungan ke pencapaian perbaikan nilai kehidupan. Muncul pula kultur rekayasa yang sepesifik yang berbeda dengan kultur penelitian pada umumnya.

Etika penelitian rekayasa merupakan hal yang khusus yang diawali dari kepentingan utama bidang rekayasa untuk mendesain dan meng​konstruksi alat/barang yang berguna dan menggunakannya secara benar untuk hal-hal yang bersifat produktif. Dalam etika penelitian rekayasa dikembangkan pendekatan kegiatan rekayasa yang menggunakan azas ​azas ilmiah dan pemakaian hasil penemuan rekayasa sebelumnya. Menurut FT Markku Refors Institute of Communication engineering TUT 2002) terdapat 15 unsur EPR (Etika Penelitian Rekayasa), yakni:  

1. Etika tentang substansi penelitian.

2. Etika dalam mencantumkan nama acuan dan kontribusi pengarang dalam publikasi. 

3. Etika menemukan hasil-hasil temuan penting terdahulu tentang pengetahuan yang terkait (essential prior knowledge). 
4. Etika dalam mengutip dan plagiat.

5. Etika dalam mempublikasikan hasil-hasil penting.

6. Etika untuk mendaku temuan yang independen.

7. Etika publiaksi berulang dari hasil yang sama.

8. Pencurian terhadap hasil-hasil penelitian.

9. Etika untuk anggota masyarakat peneliti internasional dalam bidang yang sama.

10. Etika untuk membeli dan memperoleh hasil penelitian rekayasa.

11. Etika untuk menjadi anggota dalam kelompok peneliti. (Puspo​sutardjo, 2004). 

BAB III
ATURAN PELAKSANAAN PENELITIAN


Untuk memperlancar perencanaan, pelaksanaan, dan evaluasi ke​giatan penelitian, LPPM mengatur pelaksanaan penelitian yang meliputi: (a) hak dan kewajian dosen dalam penelitian, (b) tata cara pengajuan usul penelitian, (c) periode pengajuan usul, (d) evaluasi usul penelitian, (e) kriteria peni​laian, (f) pembiayaan penelitian, (g) sumber dana dan institutional fee, sebagai berikut :

A. Hak dan Kewajiban.
1. Seorang dosen berkewajiban melakukan penelitian sebagai ketua sekurang-kurangnya sekali dalam dua tahun. 

2. Seorang dosen berhak untuk mengajukan satu usul penelitian setiap semester, yang bisa dilakukan secara mandiri atau secara kelompok (seorang ketua dan maksimal 2 orang anggota).  

3. Seorang dosen hanya diperolehkan satu sebagai ketua dan satu sebagai anggota di penelitian lain atau dua-duanya sebagai ang​gota dalam satu periode penelitian. 

4. Seorang dosen kehilangan haknya untuk mengajukan usulan pene​litian dalam suatu semester apabila dosen tersebut.

a. Tidak mengajukan usul penelitian.

b. Telah menjadi anggota penelitian di dalam maksimal dua usul penelitian kelompok yang diajukan oleh peneliti lain.

c. Masih mempunyai tanggungan penelitian (sebagai ketua) yang belum diselesaikan, atau belum menyerahkan laporan penelitian yang dilaksanakan sebelumnya.  

5. Setiap penerima dana penelitian dari Lembaga Penelitian dan Pe​ngabdian kepada Masyarakat UNPAB berkewajiban menyerahkan laporan penelitian 4 (empat) eksemplar, artikel publikasi  2 (dua) eksemplar, dan 1 CD yang berisi file la​poran penelitian dan artikel publikasi. Adapun distribusi laporan : ke BAN 1 eksemplar, Program Studi 1 eksemplar, dan arsip lembaga 2 ek​semplar. 

6. Laporan penelitian dan artikel publikasinya yang terbukti merupakan duplikasi dari penelitian orang lain akan dibatalkan, dan peneliti tersebut diharuskan melakukan penelitian ulang tanpa memperoleh dana tambahan dari LPPM.  

7. Penerima dana penelitian yang terlambat melaporkan hasil peneli​tiannya terlebih dahulu akan diperingatkan dengan surat tagihan.

B. Tata Cara Pengajuan Usul Penelitian.
1. Berkas usul penelitian diajukan kepada Rektor UNPAB c.q. Ketua LPPM UNPAB seba​nyak 2 eksemplar untuk penelitian reguler, dan 4 eksemplar untuk penelitian pusat studi.

2. Berkas usul penelitian disusun berdasarkan sistematika yang sudah ditetapkan oleh LPPM dan disahkan oleh Pimpinan Fakultas/Lem​baga.

3. Setiap usul penelitian akan dievaluasi oleh tim evaluasi yang dite​tapkan oleh LPPM UNPAB untuk memperoleh masukan- masukan dalam rangka penyempurnaan.

4. Usul penelitian yang sudah dievaluasi tetapi dianggap belum meme​nuhi kualifikasi akan dikembalikan disertai dengan catatan per​baikan.

5. Usul penelitian yang dikembalikan dapat diajukan setelah direvisi berdasarkan masukan- masukan tim evaluasi.

6. Ketua LPPM selanjutnya akan mengeluarkan Surat Keputusan dan Perjanjian bagi Usul penelitian yang disetujui oleh tim evaluasi.

Pengajuan Usul Penelitian Pusat Studi 
1. Peneliti adalah komunitas pada pusat studi yang bersangkutan dan bertindak atas nama pusat studi. 

2. Tim peneliti terdiri dari minimal dua orang dan diharapkan dari bidang ilmu yang berbeda 

3. Satu pusat studi hanya boleh mengajukan satu kali penelitian unggulan pusat studi dalam satu tahun. 

4. Usul penelitian dan SK penelitian atas nama pusat studi. 

C. Periode Pengajuan Usul Penelitian
1. Pengajuan usul penelitian diatur sesuai dengan sistem pendanaan universitas. Pengajuan usul penelitian dibagi menjadi dua periode, yaitu : satu periode pada semester gasal dan satu periode pada semester genap, sebagaimana terlihat pada tabel berikut :

2. Penerimaan usul penelitian dilakukan pada bulan Juli dan April. 

3. Seminar usul penelitian dilakukan setiap minggu III dan IV bulan Agustus dan Mei. 

4. Usul penelitian yang terlambat dalam suatu periode tertentu atau di luar target yang direncanakan akan dimasukkan ke dalam periode berikutnya.  

Tabel 1: Periode Pengajuan Usul Penelitian.

	Semester
	Periode
	Bulan

	Gasal
	I/I
	Juli s.d September

	Genap
	I/II
	April s.d Juni


D. Evaluasi Usul penelitian.
Setiap usul penelitian yang diajukan ke LPPM akan direview/dievaluasi dalam forum seminar yang diselenggarakan oleh LPPM. Review/evaluasi tersebut bertujuan memberi ma​sukan untuk menyempurnakan dan meningkatkan kualitas usul pene​litian. 

1. Mekanisme Review Usul Penelitian 
a. LPPM menugaskan reviewer untuk mereview sebuah usul pene​litian. 

b. Reviewer membuat komentar dan skoring terhadap usul pene​litian yang direview, diketik rapi rangkap 3, masing-masing untuk: 

1. Peneliti 

2. Lembaga 

3. Reviewer 

c. Reviewer menyerahkan 1 eksemplar komentar dan skoring ke LPPM dan 1 eksemplar ke peneliti. 

d. Pengusul memperbaiki usul penelitian berdasarkan komentar reviewer. 

e. Pengusul menyerahkan hasil perbaikan usul penelitian kepada LPPM. 

f. LPPM mengirimkan perbaikan usul penelitian ke reviewer. 

g. Reviewer menelaah hasil perbaikan usul penelitian, apakah sudah sesuai dengan  saran/komentar reviewer. 

h. Reviewer memberikan rekomendasi ke LPPM yang menyatakan diterima/ ditolak untuk dibiayai. 

i. LPPM memberikan keputusan kepada pengusul dalam bentuk surat keputusan untuk melaksanakan penelitian.  

2. Tugas Reviewer Usul Penelitian.

a. Memperlajari usul penelitian.

b. Memberi komentar dan saran perbaikan secara lisan dan tertulis. Komentar dan saran lisan disampaikan pada saat review usul penelitian dilaksanakan. Komentar dan saran tertulis dibuat sebe​lum review dilaksanakan dan diserahkan kepada peneliti dan LPPM. 

c. Memeriksa kembali kesesuaian perbaikan usul penelitian dengan memperhatikan masukan dari reviewer. 

d. Mengesahkan hasil perbaikan usul penelitian bila sudah sesuai dengan masukan reviewer. 

e. Menandatangani surat keterangan pengesahan usul penelitian. 

E. Komponen dan Kriteria Penilaian.
1. Komponen Usul Penelitian 
a. Judul 

b. Latar Belakang 

c. Permasalahan 

d. Tujuan 

e. Manfaat 

f. Tinjauan Pustaka 

g. Metode Penelitian 

h. Daftar Pustaka 

2. Kriteria Penilaian Usul Penelitian 
a. Komentar Umum 

1. Aktualitas 

2. Orisinalitas 

3. Visibilitas (biaya, sumberdaya (SDM/pendukung), dan Jadwal penelitian)

4. Ketepatan format 

5. Bahasa (kebakuan, keruntutan, kejelasan) 

b. Komentar Khusus dan Saran untuk Perbaikan 

1. Judul (efektivitas, spesifikasi, dan kejelasan judul).

2. Latar Belakang (kesesuaian alasan pentingnya penelitian dengan rumusan masalah) 
3. Kejelasan dan ketajaman rumusan masalah serta tujuan.

4. Tinjauan Pustaka (relevansi, kemutakhiran pustaka, dan pe​manfaatan jurnal ilmiah dan ketepatan teori yang digunakan.

5. Metode (ketepatan, kedetailan/kerincian, kejelasan).

6. Daftar Pustaka (kesesuaian, relevansi, dan konsistensi format).

c. Rekomendasi kepada LPPM 

Bobot dan skor masing-masing komponen diatur sebagai berikut :

1. Komponen umum berbobot 20, dengan rincian: Aktualitas berbobot 5, Orisinalitas berbobot 5, Visibilitas berbobot 5, dan Ketepatan Format dan Bahasa berbobot 5.

2. Komponen latar belakang/pendahuluan berbobot 35, dengan rincian: Ketajaman Rumusan Masalah berbobot 15, kesesuaian alasan pen​tingnya penelitian dengan rumusan masalah berbobot 10, dan kejelasan tujuan berbobot 10. 

3. Komponen tinjauan pustaka berbobot 15, dengan rincian: relevansi berbobot 5, kemutakhiran dan keaslian sumber berbobot 5, dan ketepatan teori yang digunakan berbobot 5. 

4. Komponen metode penelitian berbobot 30, dengan rincian: kese​suaian dengan masalah berbobot 10, ketepatan rancangan dan instrumen berbobot 10, dan kejelasan metode berbobot 10. 

5. Skor berskala 0-4 dan nilai diperoleh dari perkalian bobot dengan skor. 

6. Usulan dengan nilai 321 – 400 dikategorikan baik sekali; 241 – 320 baik; 161 – 240 sedang; 81 – 160 kurang, dan 0 – 80 kurang sekali. 

7. Usul penelitian dapat disetujui jika sekurang-kurangnya mem​peroleh skor 241, yaitu skor minimal untuk kategori baik. 

F. Pembiayaan Penelitian.
1. Besarnya dana bagi usul yang disetujui tidak selalu sesuai dengan anggaran yang diajukan. 

2. Besarnya dana yang dikeluarkan untuk suatu usul penelitian tertentu dapat lebih besar, sama dengan, atau lebih kecil dari usul penelitian lainnya. 

3. Penentuan besar dana untuk masing-masing usul penelitian akan ditentukan berdasarkan kebijakan Universitas yang dituangkan dalam Surat Keputusan Rektor.

4. Dana yang disetujui diberikan dalam dua tahap, yaitu: 
· 50% pada waktu pelaksanaan (setelah penandatanganan SK dan Surat Perjanjian) 

· 50% setelah menyerahkan laporan dan naskah publikasi. 

G. Sumber Dana dan Institusional Fee 
1. Ancar-ancar besar anggaran penelitian sebagaimana tercatum pada daftar di muka adalah untuk penelitian yang dibiayai oleh universitas melalui LPPM. 

2. Besar dana yang berasal dari sumber dana lain disesuaikan dengan ketentuan yang dikeluarkan oleh penyandang dana bersangkutan. 

3. Usul penelitian yang diajukan ke lembaga penyandang dana lain harus memperoleh rekomendasi dari LPPM. 

4. Usul penelitian yang mendapatkan dana dari luar UNPAB dikenakan institutional fee sebesar 1,5%. 

5. Dana yang terkumpul dari institutional fee akan digunakan untuk biaya monitoring, evaluasi, pemberkasan, pengadaan dan pengem​bangan sarana-prasarana, penguatan dan pengembangan kelem​bagaan (capacity building), usaha-usaha peningkatan kualitas sum​ber daya manusia, dan pengembangan program. 

6. Penelitian pusat studi dikenakan institusional fee sebesar 10% jika menggunakan fasilitas UNPAB. Institusional fee ini dipotong dan dikelola oleh kepala pusat studi yang bersangkutan melalui wewenang LPPM. 

H. Diagram Tata Cara Pengajuan Usul penelitian

Gambar 2: Diagam Tata Cara Pengajuan Usul penelitian 

BAB IV

FORMAT DAN SISTEMATIKA

USUL PENELITIAN

Format dan sistematika usul penelitian yang diajukan ke LPPM menggunakan format dan sistematika sebagai berikut: 

Bagian awal terdiri atas: (a) halaman judul dan (b) halaman penge​sahan. Halaman judul memuat tulisan: “Usul penelitian” pada bagian atas, rumusan judul, logo Universitas Pembangunan Panca Budi Medan, nama ketua peneliti, tulisan “ Universitas Pembangunan Panca Budi Medan” dan tahun pengajuan (lihat Lampiran 1). Pada bagian atas dituliskan jenis penelitian yang diajukan (reguler,  pusat studi, atau institusional). 

Halaman pengesahan memuat uraian tentang judul penelitian, bi​dang ilmu (salah satu dari bidang konsorsium), kategori penelitian, iden​titas ketua peneliti, susunan anggota penelitian, lokasi penelitian, jangka waktu penelitian, dan biaya penelitian yang diajukan. Halaman ini ditan​datangani oleh ketua peneliti, dan direkomendasi (diketahui) oleh dekan fakultas/ketua lembaga masing-masing (Lihat Lampiran 1).  

Bagian tubuh terdiri atas: judul penelitian, bidang ilmu, latar bela​kang, perumusan masalah, tinjauan pustaka, tujuan penelitian, manfaat penelitian, landasan teori (bila ada), metode penelitian, jadwal penelitian, personalia penelitian, perkiraan anggaran penelitian. 

Bagian akhir terdiri atas: daftar pustaka, curriculum vitae ketua peneliti, rancangan penelitian (desain penelitian) dalam bentuk flow-chart rancangan instrument. Usul yang diajukan kepada penyandang dana lain menggunakan ketentuan dari penyandang dana bersangkutan. 

Adapun penjelasan tentang bagian tubuh usul penelitian sebagai berikut: 

A. Judul Penelitian.

Judul penelitian hendaklah singkat dan spesifik, tetapi cukup jelas untuk memberi gambaran mengenai penelitian yang diusulkan. 

B. Bidang Ilmu 

Tuliskan bidang konsorsium yang menjadi latar belakang ketua pene​liti sesuai dengan pembagian berikut:  

1. Agama Islam
2. Filsafat 

3. Teknik 

4. Hukum 

5. Ekonomi & Bisnis
6. Pertanian 

7. Ilmu Komputer

C. Latar Belakang

Penelitian dilakukan untuk menjawab keingintahuan peneliti dalam mengungkapkan gejala/konsep/dugaan atau menerapkannya pada suatu tujuan. Kemukakan hal-hal tersebut yang mendorong atau argumentasi pentingnya penelitian itu dilakukan. Uraikan pula proses dalam mengidentifikasikan masalah penelitian. 

D. Perumusan Masalah.

Rumuskan dengan jelas masalah yang ingin diteliti. Uraikan pende​katan dan konsep untuk menjawab masalah yang diteliti, hipotesis yang akan diuji (kalau ada) atau dugaan yang akan dibuktikan. Dalam perumusan masalah dapat pula dijelaskan definisi, asumsi dan lingkup yang menjadi batasan penelitian. Uraian masalah tidak harus dalam bentuk pertanyaan. 

E. Tinjauan Pustaka (dan Landasan Teori).

Usahakan pustaka terbaru, relevan dan asli semacam jurnal ilmiah. Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan mendasari penelitian yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka meng​uraikan tentang teori, temuan, dan bahan penelitian lain yang diper​oleh dari berbagai hasil penelitian lain baik yang dilakukan oleh peneliti lain maupun oleh pengaju usul penelitian itu sendiri sebagai landasan bagi penelitian yang diusulkan. 


Uraian dalam tinjauan pustaka dimaksudkan untuk menunjukkan segi kebaruan dan keaslian penelitian, menunjukkan hubungan antara peneliti dengan penelitian lain yang sudah ada, dan untuk menyusun kerangka atau konsep yang akan digunakan dalam penelitian yang akan dilakukan. Uraikan dengan singkat dan jelas kerangka/landasan teoritik yang digunakan sebagai dasar/acuan untuk melakukan pendekatan terhadap perma​salahan penelitian. 

F. Tujuan Penelitian.

Berikan pernyataan singkat mengenai tujuan penelitian. Penelitian dapat bertujuan untuk menjajagi, menguraikan, menerangkan, membuktikan atau menerapkan suatu gejala, konsep, atau dugaan, atau untuk menyusun suatu prototip. 

G. Manfaat Penelitian.

Uraikan manfaat penelitian bagi pengembangan ilmu pengetahuan, teknologi, dan seni; pemecahan masalah pembangunan; pengem​bangan kelembagaan; atau untuk keperluan penerbitan. 

H. Metode Penelitian

Uraikan metode yang digunakan dalam penelitian secara rinci. Urai​an dapat meliputi variable dalam penelitian, model yang digunakan, rancangan penelitian, teknik pengumpulan dan analisis data, cara penafsiran dan penyimpulan hasil penelitian. 

Penelitian yang meng​gunakan metode kualitatif dapat menjelaskan pendekatan yang di​gunakan, proses pengumpulan dan analisis data, proses penafsiran dan penyimpulan hasil penelitian. 

I. Jadwal Penelitian.

Buatlah jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegiatan persiapan, pelaksanaan, dan penyusunan laporan dalam bentuk bar-chart. 

J. Personalia Penelitian :

1. Ketua Peneliti 

a. Nama Lengkap 
:

b. Jenis Kelamin 
: L/P 

c. NIP/NID
:

d. Disiplin ilmu 
: 

e. Pangkat/Golongan 
: 

f. Jabatan fungsional/struktural
: 

g. Fakultas/Program Studi 
: 

h. Waktu penelitian 
: ..... jam/minggu 

2. Anggota Peneliti  
: 

(rincian seperti butir 1, maks. 2 orang)

3. Tenaga Laboran/Teknisi  
: 

(nama dan keahlian, maks. 2 orang) 

4. Pekerja Lapangan/Pencacah  (kalau ada)
: 

5. Tenaga Administrasi max (1 orang): 

K. Perkiraan Biaya Penelitian.

Berikan rincian biaya penelitian. Rincian biaya mengacu pada ke​giatan penelitian sebagaimana diuraikan dalam metode penelitian. Rincian tersebut diutamakan pada biaya-biaya: (1) pengurusan ijin penelitian, (2) bahan habis pakai, (3) transportasi pengumpulan data, atau honorarium tenaga laboran/teknisi/pencacah, (4) analisis data, (5) seminar hasil penelitian, dan (6) penyusunan dan penggandaan laporan hasil penelitian.
L. Daftar Pustaka.

Cantumkan semua pustaka yang digunakan dalam penyusunan usul penelitian, baik berupa buku, jurnal penelitian, laporan hasil pene​litian, disertasi, tesis, majalah, internet, atau bentuk-bentuk sumber lainnya. Daftar pustaka disusun secara alfabetik (berdasarkan urutan abjad).  

BAB V

 SELEKSI DAN SEMINAR PROPOSAL, PENGUMUMAN HASIL SELEKSI DAN TANDATANGAN KONTRAK PENELITIAN
a. Seleksi Proposal

Proses seleksi proposal penelitian dilakukan dengan cara penyerahan hard copy dan soft copy ke bagian administrasi LPPM. Proses pelaksanaan proposal penelitian dapat dilihat pada Gambar 1

[image: image1.png]aporan Pencliian
Ungaulan

Ya

Sulan Pencliian
Lanjutan

Selek

Tidak

Proposal Penlitian
Doscn Pemul
an

Umpan Bal

Tidak

Moritoring dan
Evaluai

ST AT

1 PPA
23

Candatangan komiral

mplementasi
enclitian

H





Gambar 1. Mekanisme Pengajuan Proposal dan Pelaksanaan Penelitian

Mekanisme pelaksanaan penelitian dibagi tahap penerimaan proposal, seleksi,  pengumuman, penandatanganan kontrak, pelaksanaan penelitian yang dipantau dan dievaluasi melalui laporan kemajuan, laporan akhir dan seminar hasil penelitian. Hal ini dirinci sebagai berikut : 

b. Penerimaan proposal. Penerimaan proposal penelitian sesuai jadwal. 

c. Proses Seleksi. Proses seleksi dimulai dengan evaluasi kelayakan laporan penelitian tahun sebelumnya dan proposal lanjutan (bagi penelitian unggulan lanjutan) oleh  reviewer yang ditugaskan. Hasil seleksi disampaikan kepada para ketua peneliti.

d. Seleksi paparan proposal dilakukan bagi proposal yang lolos pada tahap seleksi administrasi, substansi, dan kelayakan anggaran.  

e. Hasil seleksi desk  evaluasi dan paparan proposal diurutkan berdasarkan nilai, untuk menentukan proposal yang didanai melalui rapat komisi penelitian. 

f. Penentuan kelayakan dana yang diberikan, dilakukan oleh LPPM merujuk pagu anggaran yang tersedia

g. Proses seleksi akan menghasilkan dua kategori, yakni (1) proposal diterima untuk didanai dan (2) proposal ditolak. Proposal-proposal yang diterima untuk didanai dinyatakan dalam Surat Keputusan Rektor yang diusulkan LPPM

h. Penandatanganan Surat Perjanjian Pelaksanaan Penugasan Penelitian

 
Seleksi proposal Penelitian Unpab dilakukan melalui tiga tahapan sebagai berikut.

a. Seleksi administrasi, dilakukan oleh LPPM Unpab. Proposal yang lolos seleksi administrasi akan diteruskan ke tahap seleksi substansi dan kelayakan anggaran.

b. Seleksi substansi dan kelayakan anggaran dilakukan oleh reviewer dan komisi penelitian LPPM Unpab yang terdiri atas para pakar yang sesuai dengan bidang ilmu/kompetensi proposal penelitian yang diajukan. Reviewer penyeleksi adalah reviewer internal Unpab.

c. Seleksi presentasi dilakukan bagi proposal yang lolos pada tahap seleksi administrasi, substansi, dan kelayakan anggaran. Pada seleksi ini peneliti utama diminta mempresentasikan proposal penelitiannya dihadapan para pembahas/reviewer. 

d. Kriteria dan pembobotan penilaian keberhasilan/penolakan seleksi proposal penelitian

Peneliti utama pemilik proposal yang dinyatakan diterima untuk didanai wajib menandatangani Surat Perjanjian Pelaksanaan Penugasan Penelitian dengan Ketua LPPM. Bagi proposal yang dinyatakan diterima, akan dilaksanakan penandatanganan kontrak antara LPPM dengan peneliti dan diterbitkan Surat Perintah Pelaksanaan Penelitian. 

Pencairan dana terbagi menjadi dua tahap. Pencairan dana tahap 1 yaitu :

sebesar 50% dilakukan setelah penandatanganan kontrak. Pencairan dana tahap 2 yaitu :

sebesar 50% dilakukan pada saat tim peneliti telah menyerahkan laporan akhir dan draft artikel ilmiah. 

 

B.  Pengumuman Hasil Seleksi

Proses seleksi akan menghasilkan dua kategori, yakni (1) proposal diterima untuk didanai dan (2) proposal ditolak. Proposal-proposal yang diterima untuk didanai akan diumumkan melalui website LPPM Unpab (http://lppm@pancabudi.ac.id/), di samping juga disampaikan secara tertulis kepada Dekan Fakultas/Ketua Jurusan/Pusat Studi/Kajian, dan Peneliti Utama. 
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Bagi proposal yang dinyatakan diterima, akan dilaksanakan penandatanganan kontrak antara LPPM dengan peneliti.dan diterbitkan Surat Perintah Pelaksanaan Penelitian. Pencairan dana terbagi menjadi dua tahap. Pencairan dana tahap 1 yaitu sebesar 50% dilakukan setelah penandatanganan kontrak. Pencairan dana tahap 2 yaitu sebesar 50% dilakukan pada saat tim peneliti telah menyerahkan laporan akhir dan draft artikel ilmiah. 

C. Penandatanganan Surat Perjanjian Pelaksanaan Penugasan Penelitian

Peneliti utama pemilik proposal yang dinyatakan diterima untuk didanai wajib menandatangani Surat Perjanjian Pelaksanaan Penugasan Penelitian dengan Ketua LPPM

Unpab. Dalam Perjanjian dimuat pasal hak dan tanggung jawab serta sanksi pelanggaran atas kesepakatan yang ada (terlampir kontrak perjanjian penelitian). 

D. Laporan Kemajuan, Pemantauan, dan Evaluasi Penelitian

Peneliti wajib menyerahkan Laporan Kemajuan dan Laporan Penggunaan Dana tahap 1 (50%) ke LPPM Unpab sesuai jadual yang ditetapkan.Pemantauan adalah kegiatan yang bertujuan untuk membantu peneliti dalam upaya pencapaian kemajuan pelaksanaan penelitian. Kegiatan pemantauan meliputi aspek-aspek sebagai berikut :

1. Kesesuaian atau ketidaksesuaian antara kegiatan penelitian dengan rencana yang dibuat dalam proposal.

2. Identifikasi permasalahan lapangan yang dihadapi dan alternatif solusinya.

3. Kemajuan kegiatan penelitian yang telah dilakukan.

4. Penggunaan dana tahap 1 (50%) dan administrasi keuangan.

5. Buku catatan harian riset (log book) dan kemajuan penelitian.

BAB VI

 SEMINAR PROPOSAL, SEMINAR HASIL PENELITIAN, 

REVIEWER PENILAI DAN PUBLIKASI HASIL PENELITIAN

Seminar pembahasan proposal dan seminar hasil penelitian adalah seminar yang diadakan untuk memenangkan proposal dan untuk mempertanggungjawabkan kemajuan hasil penelitian, baik hibah internal maupun proposal mandiri dosen. 

Sebelum didokumentasikan dan disebarluaskan hasil penelitian, infor​masi hasil seminar tersebut perlu dilengkapi dengan berbagai masukan dari berbagai pihak yang berkompeten tentang permasalahan dalam penelitian. Oleh karena itu, untuk menyempurnakan dan meningkatkan kualitas hasil penelitian, semua draf hasil penelitian harus diseminarkan terlebih dahulu sebelum disusun menjadi laporan penelitian. 

B. Seminar Proposal dan Seminar Hasil Penelitian 

Suatu penelitian dikatakan baik jika melalui tahap seminar dan penilaian kelayakan. Kemnudian suatu hasil penelitian dianggap sah jika hasil penelitian tersebut sudah diseminarkan. Seminar proposal dan hasil penelitian merupakan suatu forum yang bertujuan untuk menyempurnakan proposal dan hasil penelitian. Adapun pelaksa​naan seminar diatur sebagai berikut:  

1. Mekanisme.
1. Peneliti menyerahkan sinopsis proposal atau hasil penelitian kepada LPPM.  

b. Proposal atau hasil hasil penelitian terdiri atas minimal 15 halaman dan maksimal 25 halaman. 

c. LPPM menugaskan reviewer untuk mereview sebuah proposal atau hasil penelitian. 

d. Reviewer membuat komentar dan saran terhadap sinopsis hasil penelitian yang diseminarkan, diketik rapi rangkap 3, dan ma-sing-masing untuk: 

1) Peneliti 

2) Lembaga 

3) Reviewer 

e. Reviewer menyerahkan 1 eksemplar komentar dan saran ke LPPM dan 1 eksemplar kepada peneliti. 

f. Pada saat seminar, peneliti wajib merangkum masukan dari reviewer dan peserta seminar kemudian melampirkannya pada laporan penelitian yang sudah diperbaiki. 

g. Peneliti memperbaiki laporan penelitian berdasarkan komentar dan saran reviewer serta peserta seminar. 

h. Peneliti menyerahkan perbaikan laporan penelitian kepada LPPM. 

i. LPPM mengirimkan perbaikan laporan penelitian ke reviewer. 

j. Reviewer menelaah hasil perbaikan laporan penelitian, apakah sudah sesuai dengan saran/komentar reviewer dan peserta seminar. 

k. Reviewer mengesahkan dan menandatangani surat keterangan reviewer bila sudah sesuai dengan saran reviewer. 

2. Tugas Reviewer 

a. Mempelajari proposal atau hasil penelitian. 

b. Memandu jalannya seminar.

c. Memberi komentar dan saran terhadap proposal atau hasil penelitian sebagai masukan untuk memperbaiki laporan penelitian.

d. Reviewer wajib merangkum masukan pada saat seminar dan menyerahkannya kepada LPPM.

e. Memeriksa kesesuaian perbaikan laporan penelitian dengan masukan reviewer dan peserta seminar.

f. Mengesahkan laporan hasil penelitian.

3. Komponen Proposal Penelitian 

a. Pendahuluan 

b. Tujuan dan Manfaat Penelitian 

c. Tinjauan Pustaka 

d. Metode Penelitian 

e. Daftar Pustaka 

4. Komponen Sinopsis Hasil Penelitian 

a. Pendahuluan 

b. Tujuan dan Manfaat Penelitian 

c. Tinjauan Pustaka 

d. Metode Penelitian 

e. Hasil Penelitian 

f. Kesimpulan dan Saran 

g. Daftar Pustaka 

h. Lampiran (jika ada) 

5. Kriteria Penilaian 

a. Kesesuaian tujuan pada proposal penelitian dengan tujuan pada sinopsis hasil penelitian. 

b. Kesesuaian tujuan dengan hasil penelitian. 

c. Kesesuaian metode penelitian dengan tujuan dan hasil pene​litian. 

d. Kedalaman bahasan dan ketepatan acuan yang digunakan. 

e. Temuan-temuan baru (teori, metode, konsep, desain, kontribusi, dll.). 

f. Prospek pengembangan ke arah penelitian lanjutan. 

C. Review Artikel Publikasi Hasil Penelitian 

1. Mekanisme.

a. Peneliti menyerahkan artikel publikasi bersamaan dengan pe​nyerahan sinopsis hasil penelitian. 

b. Artikel publikasi hasil penelitian ± 12 halaman. 

c. Review artikel publikasi dilaksanakan setelah seminar sinopsis hasil penelitian 

d. Review artikel publikasi dilaksanakan secara individual. 

e. Reviewer mempelajari artikel publikasi hasil penelitian. 

f. Reviewer memberikan komentar dan saran kepada peneliti. 

g. Peneliti memperbaiki artikel publikasi berdasarkan masukan dari reviewer. 

h. Peneliti menyerahkan artikel publikasi yang sudah diperbaiki ke LPPM dilampiri dengan komentar dan saran reviewer. Waktu penyerahan bersamaan dengan laporan yang sudah diperbaiki. 

2. Komponen Artikel Publikasi 
a. Judul (Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris) 

b. Nama penulis 

c. Nama dan alamat lembaga asal (baris kredit) 

d. Abstrak dan kata kunci (dalam bahasa inggris) 

e. Pendahuluan (dasar pemikiran, rumusan masalah, tujuan, tin​jauan pustaka) 

f. Metode penelitian 

g. Hasil dan pembahasan 

h. Simpulan 

i. Persantunan (ucapan terima kasih).

j. Daftar pustaka 

3. Kriteria Penilaian 
a. Kelengkapan Komponen dan Urutan Materi Artikel Ilmiah :

1. Judul

2. Nama (-nama) penulis

3. Nama dan alamat lengkap lembaga asal penulis

4. Abstrak (Bahasa Inggris) dan kata kunci

5. Pendahuluan (termasuk rumusan masalah, tinjauan pustaka, tujuan, dan manfaat)

6. Metode penelitian

7. Hasil & pembahasan (termasuk analisis, sintesis, & inter​ pretasi)

8. Simpulan

9. Acknowledgement (persantunan) kepada pihak-pihak yang berperan

10. Daftar pustaka

11. Lampiran 

b. Judul artikel (efektivitas, spesifikasi, dan kejelasan) 

c. Abstrak (tujuan, metode, simpulan) 

d. Pendahuluan (Kebaruan/kemutakhiran, orisinalitas/keaslian, rele​vansi dengan topik, kesesuaian alasan pentingnya penelitian dengan rumusan masalah) 

e. Metode (ketepatan, kerincian, kejelasan) 

f. Hasil dan Pembahasan (ketajaman analisis, kebaruan temuan) 

g. Simpulan (logis, sahih, ringkas, dan jelas) 

h. Daftar Pustaka (kesesuaian, relevansi, dan konsistensi format) 

D. Laporan Akhir Penelitian

Laporan akhir pelaksanaan penelitian hibah internal harus diserahkan ke LPPM dalam bentuk soft copy dan hard copy pada akhir masa kontrak penelitian sebagai syarat pencairan dana tahap 2 sebesar 50%. Laporan Hasil Penelitian meliputi materi sebagai berikut :

1. Laporan Hasil Penelitian yang telah disempurnakan berdasarkan masukan pada saat Seminar Hasil Penelitian.

2. Manuscript artikel yang telah disubmit ke jurnal nasional dan internasional.

3. Produk penelitian yang dihasilkan.

4. Buku catatan harian penelitian (log book) dan kemajuan penelitian.

5. Laporan Penggunaan Dana Penelitian (100%).

Ketentuan tentang laporan penelitian diatur sebagai berikut:  

1. Laporan penelitian terdiri dari tiga bagian yaitu: (a) bagian awal, (b) bagian tubuh, dan (c) bagian akhir. 

a. Bagian awal terdiri atas: halaman sampul depan (kulit muka), halaman sampul dalam, SK penelitian, halaman pengesahan, berita acara seminar, surat keterangan reviewer, ringkasan hasil penelitian (berbahasa Indonesia), summary (berbahasa Inggris), kata pengantar, daftar isi, daftar tabel (kalau ada), dan daftar gambar (kalau ada). 

b. Bagian tubuh terdiri atas: pendahuluan, tinjauan pustaka, tu​juan dan manfaat penelitian, metode penelitian, hasil dan pem​bahasan, simpulan, dan saran. Jumlah bab dan judul bab di​sesuaikan dengan ruang lingkup, kompleksitas, dan jenis pene​litian. 

c. Bagian akhir terdiri atas daftar pustaka dan lampiran-lampiran (instrumen penelitian, data dan pengolahan statistik, surat ijin penelitian, dan lain-lain). 

d. Laporan penelitian disertai artikel publikasi ilmiah maksimal 15 halaman (dilengkapi dengan abstrak berbahasa Indonesia dan Inggris) yang dilampirkan secara lepas (tidak dijilid bersama laporan penelitian). 

e. Artikel publikasi ilmiah diserahkan kepada LPPM dalam bentuk hard copy (print out) dan soft copy (file dalam CD) yang ditulis dengan MS Word, Word Perfect, atau PDF. Artikel publikasi ilmiah tersebut selanjutnya menjadi milik LPPM tanpa mengurangi hak dan otoritas akade​mik penulisnya. 

f. Artikel publikasi ilmiah akan diseleksi berdasarkan bidang ilmu masing-masing dan selanjutnya akan diterbitkan dalam jurnal penelitian, yaitu penerbitan berkala (dengan ISSN) yang diter​bitkan oleh LPPM. Suatu kegiatan penelitian dapat ditulis menjadi beberapa artikel publikasi ilmiah. Untuk menghindari duplikasi pe​muatan, peneliti yang ingin menerbitkan artikel publikasinya di jurnal lain (selain yang diterbitkan oleh LPPM), artikel tersebut harus berbeda dari artikel publikasi ilmiah yang diserahkan ke LPPM. Apabila artikel publikasi tersebut sama dengan yang diserahkan ke lembaga, maka peneliti terlebih dahulu harus meminta izin ke LPPM. 

2. Laporan penelitian dijilid punggung secara rapi dengan sampul tebal (hard cover), dan pada bagian punggung dicantumkan: Nama peneliti, NIP/NID/NIDN, judul penelitian, dan tahun penelitian. 

3. Warna kulit muka (sampul depan) laporan penelitian diatur sebagai berikut:  

a. Fakultas Ekonomi 

: Biru Tua

b. Fakultas Hukum 

: Kuning

c. Fakultas Pertanian 

: Hijau Muda

d. Fakultas Teknik 

: Coklat Muda

e. Fakultas Agama Islam 
: Hijau Tua

f. Fakultas Filsafat 

: Putih 

g. Fakultas Ilmu Komputer
: Ungu 

BAB VII

MONITORING DAN EVALUASI INTERNAL
A. Pendahuluan

Penelitian yang baik adalah penelitian yang memiliki kualitas sesuai dengan pedoman, tujuan dan sasaran yang ingin dicapai. Untuk menjaga agar sasaran tercapai yaitu penelitian yang berkualitas, dengan baik diperlukan monitoring dan evaluasi. Monitoring dan evaluasi penelitian dosen dilakukan seiring dengan proses berjalannya penelitian. 

B. Tujuan

Tujuan monitoring dan evaluasi (monev) adalah :

1. Mendapatkan gambaran ketercapaian penugasan penelitian dosen

2. Mengetahui perkembangan/kemajuan penelitian

3. Mengetahui kendala yang terjadi dalam pelaksanaan penelitian

4. Mengetahui ketepatan sasaran publikasi

5. Mengetahui penggunaan dana

6. Menerima masukan bagi pengembangan penelitian yang akan datang.

C. Metode Monitoring dan Evaluasi
Metode yang digunakan dalam monitoring dan evaluasi dengan cara membentuk tim reviewer dan penjaminan mutu penelitian untuk memberikan masukan informasi berkaitan dengan pelaksanaan penelitian dosen. Metode wawancara dan observasi menjadi indikator penggunaan monitoring dan evaluasi. Tim tim reviewer dan penjaminan mutu penelitian menelepon pihak yang bersangkutan dengan pelaksanaan penelitian seperti perusahaan swasta, lembaga pemerintah dan aparat pemerintahan daerah. Monev dilakukan dengan tiga tahap yaitu, persiapan, pelaksaaan dan evaluasi hasil.  

Tugas-tugas yang masuk dalam monev yaitu :

1. Pemonev

a. Menerima surat tugas pelaksanaan monev

b. Memeriksa kelengkapan administrasi penelitian

c. Memeriksa lokasi, jadwal dan tata tertib monev

d. Memeriksa hasil kemajuan penelitian

e. Merekapitulasi hasil monev kepada kepala LPPM

f. Mengevaluasi hasil monev

g. Merekomendasikan hasil monev

2. Lembaga terkait

a. Mengeluarkan surat pernyataan kesediaan penelitian

b. Mengeluarkan keterangan selesai pelaksanaan penelitian

c. Melakukan koordinasi dengan pemonev/LPPM

3. Dosen

a. Meberikan informasi lengkap kepada pemonev

b. Menyerahkan setiap buku catatan harian kepada pemonev
c. Menyerahkan dokumen yang diperlukan 

d. Mempersiapkan waktu untuk kelancaran pelaksanaan monev
BAB VIII

TINDAK LANJUT HASIL PENELITIAN DAN HAK ATAS KEKAYAAN INTELEKTUAL
A.  Tindak Lanjut Hasil Penelitian

Peneliti wajib menindaklanjuti hasil penelitian dalam bentuk upaya agar hasil penelitian yang dilakukan memperoleh paten dan/atau publikasi ilmiah dalam jurnal nasional/internasional dan/atau teknologi tepat guna atau rekayasa sosial dan/atau buku ajar. Perolehan-perolehan tersebut dimanfaatkan sebesar-besarnya untuk pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi. Peneliti berkewajiban melaporkan perkembangan perolehan paten dan/atau publikasi ilmiah dalam jurnal nasional/internasional dan/atau teknologi tepat guna atau rekayasa sosial dan/atau buku ajar sebagaimana dimaksud di atas secara berkala ke LPPM selambat-lambatnya pada setiap akhir semester. 
B.  Hak Atas Kekayaan Intelektual (HAKI)

Hak kekayaaan Intelektual yang dihasilkan dari pelaksanaan.penelitian unggulan Unpab diatur dan dikelola sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Di samping itu, hasil penelitian berupa peralatan dan/atau alat yang dibeli dari kegiatan penelitian menjadi milik Unpab. Mekanisme penjaminan mutu hasil penelitian diatur dalam buku pedoman tersendiri. 

Lampiran Pedoman Penelitian 
a. Sampul muka 
Sampul muka proposal sesuai warna fakultas, contoh Fakultas Ekonomi seperti berikut: 
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b. Halaman pengesahan 
Setiap usulan program harus disertai halaman pengesahan  yang menunjukkan bahwa usul yang bersangkutan telah melalui proses evaluasi internal masing-masing perguruan tinggi. 
Contoh Halaman Pengesahan : 
[image: image4.emf]
c. Sistematika. 
Penulisan proposal mengikuti alur penulisan sebagai berikut: 

Halaman Pengesahan (lihat halaman pengesahan) 

Judul Penelitian.

Judul penelitian hendaklah singkat dan spesifik, tetapi cukup jelas untuk memberi gambaran mengenai penelitian yang diusulkan

Bidang Ilmu.

Tuliskan bidang konsorsium yang menjadi latar belakang ketua pene​liti sesuai dengan pembagian berikut : Hukum, Ekonomi, Teknik, Pertanian, Agama, Filsafat, Ilmu Komputer

Bab I. Pendahuluan 

Penelitian dilakukan untuk menjawab keingintahuan peneliti untuk mengungkapkan suatu gejala/konsep/dugaan atau menerapkannya untuk suatu tujuan. Kemukakan hal-hal yang mendorong atau argumentasi pentingnya dilakukan penelitian. Uraikan proses dalam mengidentifikasikan masalah penelitian. 

A.  Latar Belakang

B.  Pentingnya Penelitian Dilaksanakan
C.  Rumusan Masalah

D.  Tujuan Penelitian

E.  Hipotesis Penelitian

F.  Luaran Penelitian

Bab II. Tinjauan Pustaka (dan landasan teori)

Usahakan pustaka terbaru, relevan dan asli semacam jurnal ilmiah. Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan mendasari penelitian yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka meng​uraikan tentang teori, temuan, dan bahan penelitian lain yang diper​oleh dari berbagai hasil penelitian lain baik yang dilakukan oleh peneliti lain maupun oleh pengaju usul penelitian itu sendiri sebagai landasan bagi penelitian yang diusulkan. 

Uraian dalam tinjauan pustaka dimaksudkan untuk menunjukkan segi kebaruan dan keaslian penelitian, menunjukkan hubungan antara peneliti dengan penelitian lain yang sudah ada, dan untuk menyusun kerangka atau konsep yang akan digunakan dalam penelitian yang akan dilakukan. Uraikan dengan singkat dan jelas kerangka/landasan teoritik yang digunakan sebagai dasar/acuan untuk melakukan pendekatan terhadap perma​salahan penelitian. 

Bab III. Metode Penelitian 

Uraikan metode yang digunakan dalam penelitian secara rinci. Uraian dapat meliputi peubah dalam penelitian, model yang digunakan, rancangan penelitian, teknik pengumpulan data dan analisis data, cara penafsiran dan penyimpulan hasil penelitian. Untuk penelitian yang menggunakan metode kualitatif, dapat dijelaskan pendekatan yang digunakan, proses pengumpulan dan analisis data/informasi, proses penafsiran, dan penyimpulan hasil penelitian. 

A.  Materi Penelitian

B.  Prosedur Penelitian
C.  Parameter Yang Diamati
D.  Jenis dan Ruang Lingkup Penelitian
E.  Teknik Penumpulan Data
F.  Teknik Analisis Data
Bab IV. Jadwal Pelaksanaan

Buatlah jadwal kegiatan penelitian yang meliputi kegiatan persiapan, pelaksanaan dan penyusunan laporan penelitian dalam bentuk bar-chart. Jadwal pelaksanaan mengacu pada Metode Penelitian. 

Bab V. Personalia Penelitian

Personalia yang terlibat dalam penelitian adalah mereka yang sesuai dengan bidangnya dan benar-benar dapat menyediakan waktu (diperhitungkan dengan beban tugas lain) untuk kegiatan penelitian ini, yang pada umumnya terdiri dari :

6. Ketua Peneliti 

a. Nama Lengkap 
: ...................................................................................

b. Jenis Kelamin 
: L/P 

c. NIP/NID
: ...................................................................................

d. Disiplin ilmu 
: ...................................................................................

e. Pangkat/Golongan 
: ...................................................................................

f. Jabatan fungsional/struktural
: ...................................................................................

g. Fakultas/Program Studi 
: ...................................................................................
h. Waktu penelitian 
: .......................... jam/minggu 

7. Anggota Peneliti  

: ..........................................................................


(rincian seperti butir 1, maks. 2 orang)

8. Tenaga Laboran/Teknisi  
: ...........................................................................

(nama dan keahlian, maks. 2 orang) 

9. Pekerja Lapangan/Pencacah  
: ..........................................................................
10. Tenaga Administrasi (1 orang) 
: ..........................................................................
Bab VI. Perkiraan Biaya Penelitian 

Berikan rincian biaya penelitian. Rincian biaya mengacu pada ke​giatan penelitian sebagaimana diuraikan dalam metode penelitian. Rincian tersebut diutamakan pada biaya-biaya: 

(1) Pengurusan ijin penelitian

(2) Bahan habis pakai

(3) Transportasi pengumpulan data, atau honorarium tenaga laboran/teknisi/pencacah

(4) Analisis data

(5)  Seminar hasil penelitian

(6) Penyusunan dan penggandaan laporan hasil penelitian

Daftar Pustaka 

Cantumkan semua pustaka yang digunakan dalam penyusunan usul penelitian, baik berupa buku, jurnal penelitian, laporan hasil pene​litian, disertasi, tesis, majalah, internet, atau bentuk-bentuk sumber lainnya. Daftar pustaka disusun secara alfabetik (berdasarkan urutan abjad)

Lampiran-lampiran 
· Riwayat Hidup Ketua dan Anggota Peneliti (cantumkan pengalaman penelitian dan publikasi yang relevan), bubuhkan tanggal dan tanda tangan. 

d. Penjelasan tambahan. 

1. Kegiatan operasional/administrasi penelitian.


Setiap usul penelitian yang akan dibiayai oleh Dikti cq DP2M, pertama-tama harus “lulus” penilaian yang dilakukan dengan formulir penilaian usul dan penilaian biaya penelitian. Penilaian usulan Dosen Muda dan Kajian Wanita dilaksanakan dengan koordinasi perguruan tinggi yang ditugasi. 


Biaya penelitian harus dirinci sehingga mencerminkan kegiatan yang dijabarkan dari metode penelitian yang direncanakan. Disadari bahwa untuk bidang tertentu rumusan metode penelitian maupun penjabarannya ke dalam kegiatan operasional mungkin berbeda dengan penelitian yang bersifat eksperimental. 


Kegiatan yang mungkin diperlukan dapat meliputi hal-hal berikut: 

a. Persiapan, meliputi langkah-langkah 

1. Mengurus perizinan, 

2. Mengadakan pertemuan awal antara ketua dan anggota tim, 

3. Menetapkan rencana jadwal kerja, menetapkan pembagian kerja di antara tim peneliti (ketua, anggota, teknisi/laboran, pekerja lapangan/pencacah, dan tenaga administrasi), 

4. Menetapkan desain penelitian, 

5. Menentukan instrumen penelitian dan uji cobanya (ilmu-ilmu sosial dan humaniora) atau bahan dan peralatan penelitian (ilmu pengetahuan alam dan teknologi), 

6. Menetapkan lokasi penelitian, dan 

7. Menyusun format-format pengumpulan data mentah. 

b. Pengorganisasian dan pelaksanaan di lapangan/lab 
1. Pengujian penelitian (untuk tujuan mempersiapkannya), 

2. Mempersiapkan dan menyediakan bahan dan peralatan penelitian, pengumpulan data, 

3. Melakukan pemantauan atas pengumpulan data dengan frekuensi bergantung pada keperluan, 

4. Menyusun dan mengisi format tabulasi agar data siap dianalisis, 

5. Menganalisis data secara keseluruhan, 

6. Menyimpulkan hasil analisis, membuat tafsiran, dan  

7. Kesimpulan hasil serta membahasnya. 

c. Penyusunan laporan hasil penelitian 
1. Menyusun konsep laporan, 

2. Melakukan diskusi antar anggota tim atas konsep laporan dan konsultasi dengan rekan senior seprofesi (peer group), 

3. Menyusun konsep laporan akhir, 

4. Menyusun laporan akhir dan bahan untuk seminar, serta 

5. Penyelenggaraan seminar (oleh lembaga penelitian). 

d. Penggandaan dan pengiriman laporan hasil penelitian: 
1. Menggandakan laporan; dan 

2. Mengirimkan laporan. 

e. Artikel ilmiah 
1. Menyusun naskah artikel ilmiah, 

2. Biaya pemuatan artikel di jurnal ilmiah (kalau ada, sebutkan nama jurnal). 

Perlu diingatkan kembali bahwa butir-butir kegiatan tersebut di atas hanyalah sekedar contoh, dan tidak perlu diartikan setiap butir tersebut terpisah satu sama lainnya atau harus dilaksanakan semua. Perhitungan biaya sudah sepatutnya berdasarkan kegiatan yang harus dilakukan dengan biaya sesuai dengan satuan biaya yang berlaku. 

2. Keanggotaan/personalia penelitian 
Berdasarkan pemikiran bahwa kegiatan penelitian ini harus merupakan pembinaan ke arah terwujudnya peneliti yang mandiri, maka unsur keanggotaan/personalia yang disebut Pengarah, Pembina, Pembimbing, Koordinator, Penanggung Jawab, Konsultan, dan sebagainya tidak perlu dicantumkan. Demikian pula Tenaga Pembantu Peneliti tidak diperlukan. 

Setiap Pengusul hanya diperbolehkan maksimal 2 kali menerima hibah program penelitian ini. 

3. Beberapa patokan biaya satuan penelitian 

a. Bahan dan peralatan penelitian 

b. Perjalanan dalam rangka pengumpulan data 

· Biaya perjalanan dengan kendaraan umum, p-p (sesuai dengan ketentuan yang berlaku) 

· Transportasi lokal (sesuai dengan harga setempat) 

· Lumpsum termasuk konsumsi dan akomodasi (jika menginap) 

c. Lain-lain 
· Seminar (konsumsi, biaya penyelenggaraan lainnya) 

· Penyusunan Laporan 

· Penyusunan artikel ilmiah dan biaya publikasi jurnal 

· Penggandaan, Pengiriman 

· Lainnya (agar dirinci untuk keperluan apa saja dan tidak ada biaya tidak terduga) 

2. Evaluasi Usul Penelitian 

a. Instrumen Penilaian 

Setiap usul program akan dievaluasi menggunakan instrumen dengan kriteria dan indikator dengan bobot tertentu, seperti formulir berikut 

FORMULIR PENILAIAN USUL 
PENELITIAN

I. Identitas Penelitian 
1.  Judul Penelitian 
: ………………………………………………………..

2. Ketua Tim Peneliti 
: ………………………………………………………..

3. Bidang Ilmu  
: ………………………………………………………..

4.  Jumlah Anggota 
: …………….. orang 

5.  Biaya yang disetujui 
: Rp ………………………… 


II. Kriteria dan Indikator 

	No
	Kriteria
	Bobot
	Skor
	Bobot x Skor

= Nilai

	1
	Perumusan Masalah dan Pendahuluan

(a) Pentingnya penelitian 

(b) Rumusan masalah  

(c) Manfaat hasil penelitian


	25
	
	

	2
	Kajian Pustaka 

(a) Kekomprehensifan 

(b) Kemutakhiran


	15
	
	

	3
	Metode Penelitian 

(a) Ketepatan metode 

(b) Kejelasan dan kerincian


	30
	
	

	4
	Penggunaan Bahasa

(a) Kebakuan  

(b) Kejelasan


	10
	
	

	5
	Kelayakan   

(a) Personil dan biodata  

(b) Jadwal   

(c) Biaya     

(d) Kelengkapan administrasi
	10
	
	

	6
	Penguasaan materi

(a) Format power point

(b) Kedalaman penguasaan materi
	10
	
	

	
	Total Nilai
	100
	
	


Skor : 1 s.d.  5  : 
Skor 1 
:  sangat kurang

Skor 4
:  baik




Skor 2
:  kurang


Skor 5
:  sangat baik




Skor 3
:  cukup baik

Skor 5
= 91-100

Skor 4
= 80-90

Skor 3
= 61-79...........batas lulus 


Skor 2
= 31-60

Skor 1
= 0-30

Saran/Catatan: ..............................................………………………………………….................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

..............................................………………………………………….................

Nama Evaluator
: ...........................

Tanda tangan:

Tanggal
 
: ...........................

Penjelasan alasan penolakan usul penelitian 


* ) Jika memilih alasan i (lain-lain) pada formulir penilaian, harap dituliskan alasan penolakan yang dipilih lebih spesifik. 

3. Pemantauan Pelaksanaan Penelitian 

Tahap keempat dari kegiatan penelitian ini adalah pemantauan yang dilaksanakan oleh tim yang ditunjuk DP2M dengan menggunakan format yang telah disepakati. 

a. Instrumen Pemantauan 

FORMAT PEMANTAUAN KEGIATAN 
PENELITIAN 
__________________________________________________________________
Identitas Penelitian 
1. Judul penelitian 
: ……………………………………………………….

2. Ketua peneliti 
: ……………………………………………………….

3. Perguruan Tinggi 
: ……………………………………………………….

4. Fakultas/Program studi 
: ……………………………………………………….

5. Biaya penelitian 
: Rp. .................................... 

6. Lokasi penelitian 
: Laboratorium/rumah kaca/lapangan*)



  Lain-lain, sebutkan

7. Nama/Alamat lokasi penelitian
: ……………………………………………………….
Substansi Pemantauan

1. Cara pemantauan 
: Tinjauan lapangan/lab/wawancara



Lain-lain, sebutkan .........................................................**) 


2. Pelaksanaan penelitian 
: Sesuai/tidak sesuai dengan rencana*) 

a. Tanggal mulai 
: ..................................................................................................

b. Tanggal selesai 
: ..................................................................................................

3. Peranan LP di perguruan tinggi peneliti 

· Seleksi usul penelitian 
: Ya / Tidak *)

· Menyelenggarakan seminar proposal 
: Ya / Tidak *)

· Memantau pelaksanaan penelitian 
: Ya / Tidak *)

· Menyelenggarakan seminar hasil 
: Ya / Tidak *)
· Menggandakan laporan 
: Ya / Tidak *)
· Mengirim laporan 
: Ya / Tidak *)
· Meminta artikel Ilmiah untuk publikasi 
: Ya / Tidak *)

· Layanan lainnya, sebutkan 
: ……………………………………………

4. Keterkaitan penelitian dengan program
: Jumlah mahasiswa ………………………

pendidikan S1 
  perguruan tinggi …………………………
5. Dalam pelaksanaan penelitian adakah 
: ……………………………………………


yang tidak sesuai dengan usul penelitian. 
  ……………………………………………


Bila ada sebut dan jelaskan penyebab 
  ……………………………………………


ketidaksesuaian 


6. Masalah yang dihadapi peneliti dan
: …………………………………………… 


upaya mengatasinya 
  ……………………………………………
7. Keterkaitan penelitian dengan program
: ……………………………………………

payung (lab, jurusan, fakultas, puslit*)
  ……………………………………………


Program penelitian institusi/lembaga di luar


perguruan tinggi, sebutkan 

8. Publikasi 
: Ada / Tidak ada *) 


a. Judul artikel 
: ……………………………………………

b. Nama berkala/jurnal 
: ……………………………………………

c. Edisi 
: ……………………………………………


9. Penilaian umum dan saran 
: ……………………………………………

Mengetahui, 
Kota, tanggal bulan tahun 

Koordinator Wilayah 
Pemantau, 

Tanda tangan dan Nama jelas 
tanda tangan NIP Nama jelas

Keterangan:

 *) coret yang tidak perlu

 **) data dasar/foto/laporan 

b. Rangkuman Hasil Pemantauan 
RANGKUMAN HASIL PEMANTAUAN 
KEGIATAN PENELITIAN 
_________________________________________________________________
1. Perguruan Tinggi 
: …………………………………………

2. Jumlah Judul Penelitian

a. Penelitian 
: ……………….. Judul

3. Jumlah Peneliti yang diwawancarai 

a. Penelitian 
: ……………….. Orang
4. Jumlah Lokasi yang Dikunjungi


(lab/rumah kaca/lapangan. lainnya, 


sebutkan ........................................................)

a. Penelitian 
: ……………….. Judul
4. Laporan Hasil Penelitian
a. Sampul Muka

Untuk laporan penelitian (warna sampul sama dengan proposal), tuliskan semua nama peneliti (maksimum 3 orang), lengkap dengan gelar akademik. Lebih jelas seperti contoh berikut : 
[image: image5.png]LaRORAN
PENELITIAN MANDIRI HIBAKINTERNAL

POLA FREDIKSI STABILITAS EKONOMIMAKRO INDONESIA
(PENDEKATAN MODEL MUNDELLFLEMING )

e Ui ospebn s B

o
ADENOVATINA SEMSi
NN oI

FAKULTAS EKONOMI & BISNIS
"UNIVERSITAS PEABANGUNAN PANCABUDI
MEDAN 2015





b. Halaman Pengesahan Laporan Akhir Penelitian Mandiri/Hibah Internal/Hibah Dikti
[image: image6.emf]
a. Sistematika Laporan


Sistematika Laporan hasil Penelitian Dosen Muda / Kajian Wanita mengikuti alur seperti berikut :


Keterangan: 

* Bila jumlah tabel atau gambar lebih dari satu 

b. Penilaian Laporan

FORMAT PENILAIAN LAPORAN PENELITIAN 


Nomor Kode: ................ Nama Penilai: .......................................... 


LEMBAR EVALUASI PROPOSAL PENELITIAN
Nama Pemateri  : 

Judul Penelitian :

	No
	Kriteria
	Bobot
	Skor
	Bobot x Skor

= Nilai
	Revisi/

Argumentasi Reviewr

	1
	Pendahuluan  

(a) Latar Belakang dan Pentingnya penelitian dilaksanakan
(b) Rumusan dan Tujuan  Penelitian  

(c) Hipotesis dan Luaran Penelitian
	25
	
	
	

	2
	Kajian Pustaka 

(a) Kekomprehensifan 

(b) Kemutakhiran
	15
	
	
	

	3
	Metode Penelitian 

(a) Ketepatan metode 

(b) Kejelasan dan kerincian
	30
	
	
	

	4
	Penggunaan Bahasa

(a) Kebakuan  

(b) Kejelasan
	10
	
	
	

	5
	Kelayakan   

(a) Personil dan biodata  

(b) Jadwal   

(c) Biaya     

(d) Kelengkapan administrasi
	10
	
	
	

	6
	Penguasaan materi

(a) Format power point

(b) Kedalaman penguasaan materi
	10
	
	
	

	
	Total Nilai
	100
	
	
	


Skor : 1 s.d.  5  : 
Skor 1 
:  sangat kurang

Skor 4
:  baik




Skor 2
:  kurang


Skor 5
:  sangat baik




Skor 3
:  cukup baik

Skor 5
= 91-100

Skor 4
= 80-90

Skor 3
= 61-79...........batas lulus 


Skor 2
= 31-60

Skor 1
= 0-30

Nama Evaluator
: ...........................

Tanda tangan :...........................................
Tanggal
 
: ...........................
Catatan: 

Skor: 1, 2, 4, 5 

Nilai: Bobot x Skor Passing grade : kurang baik : 100 -<300, baik : 300 – 400, sangat baik : >400                                 
PENGUMUMAN PEMENANG HIBAH INTERNAL TAHUN 2014

Berdasarkan atas evaluasi dari reviewer dikti (10-12 September 2014) dan reviewer internal Unpab (8 Desember 2014), maka dengan ini Kepala Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (LPPM) Unpab mengumumkan nama-nama peserta yang lulus pemenang hibah internal untuk tahun anggaran 2014. Berikut nama-nama pemenangnya : 

	No
	Nama Dosen
	Judul 

Penelitian
	Rata-rata 
Reviewr 
Unpab
	Reviewr

Dikti
	Nilai

Riil
	Angka
	Nilai Hibah
 (Rp)

	1
	Diwayana Putri Nst, SE.,M.Si
	Identifikasi Hambatan Pengembangan UKM di Kota Medan (Studi Usaha Rumah Makan di Kota Medan)
	79.40
	5
	84.40
	A
	10.000.000

	2
	Ade Novalina, SE.,M.Si
	Pola Prediksi Stabilitas Ekonomi Makro Indonesia (Pendekatan Model Mundell-Fleming)
	89.80
	5
	94.80
	A
	10.000.000

	3
	Dina Andiza, S.H.,M.Hum 

Fitri Rafianti, S.HI.,M.H.
	Tinjauan Yuridis Terhadap Pelegalan Aborsi Menurut Peraturan Pemerintah No 61 Tahun 2014 Tentang Kesehatan Reproduksi Ditinjau dari Perspektif Hukum Islam
	77.00
	5
	82.00
	A
	10.000.000

	4
	Dra.Hj.Irma Fatmawati, S.H.,M.Hum 

Lidya Ramadani, S.HI.,M.Hum.
	Penerapan Restorative Justice dan Diversi Berdasarkan UU No.11 Tahun 2012 Tentang Sistem Peradilan Pidana Anak (Studi Polres Stabat, Kejaksaan Negeri Stabat dan Pengadilan Negeri Stabat)
	76.60
	5
	81.60
	A
	10.000.000

	5
	Fuji Rahmadi P, Shi, M.A 

Manshuruddin, SpdI. MA
	Implementasi dan Pengaruh Kafa’ah Terhadap Keharmonisan Keluarga (Studi Kasus di Kota Medan)
	77.00
	5
	82.00
	A
	10.000.000

	6
	Listari Basuki, S.Pd.I 

Hadi Suprapto, SAG
	Kebijakan Pemerintah Dalam Pengembangan MDA di Kecamatan limah Puluh Desa Borong-Borong Kab. Batu Bara
	70.00
	5
	75.00
	B
	10.000.000

	7
	Ir.Hj.Armaniar, MP 

Fachrina Wibowo, SP
	Uji beberapa Varietas padi Sawah (Oriza Sativa(L.) Pada Beberapa Taraf Cekaman Salinitas
	80.00
	5
	85.00
	A
	10.000.000

	8
	Ir.H.Akhmad Rifai Lubis, MMA
	Efektivitas Kombinasi Limbah Padat Pabrik Kelapa Sawit (LP-KS) dan Kotoran Ternak Sapi (KTS) Dengan Bio-Aktivator Menghasilkan Pupuk Organik
	76.00
	0
	76.00
	B
	7.000.000


Bersama ini kami sampaikan selamat kepada Bapak/Ibu yang propsolanya telah dinilai dan dinyatakan layak sebagai pemenang hibah Internal Unpab Tahun 2014. Untuk selanjutnya mohon agar dapat memperhatikan hal-hal sebagai berikut:

1. Segera melapor ke LPPM untuk revisi. Perbaikan proposal setiap dosen diberikan kesempatan selama maksimal 30 hari dari pengumuman ini. 

2. Proposal yang telah direvisi dan disahkan kepala LPPM kemudian di jilid senyawa/menyatu warna biru rangkap 2 (dua).

3. Konsekuensi logis dari butir 1, maka perencanaan pembiayaan dan jawal kegiatan perlu dilakukan penyesuaian; dan

4. Segera setelah proposal disahkan maka dibuat berita acara serah terima proposal dan sekaligus penandatanganan kontrak penelitian dan pengabdian. 

Demikianlah pengumuman ini disampaikan, semoga dapat dimaklumi. 

Medan, 18 Agustus 2014

Kepala LPPM

SURAT PERJANJIAN KONTRAK PENELITIAN 
Nomor :        / 12  / LPPM – UNPAB / 2015
Pada hari ini, ……….. tanggal ….. Bulan …………….. tahun 2014, kami yang bertandatangan di bawah ini :

1. Rusiadi, SE, M.Si, Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Pembangunan Panca Budi Medan, selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA
2. Ade Novalina, SE, M.Si Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Pembangunan Panca Budi Medan dalam hal ini bertindak atas nama peneliti selanjutnya disebut PIHAK KEDUA;

      Kedua belah pihak secara bersama – sama telah sepakat membuat perjanjian pelaksanaan penelitian dengan ketentuan sebagai berikut :

Pasal 1
PIHAK PERTAMA memberi tugas kepada PIHAK KEDUA, dan PIHAK KEDUA menerima tugas tersebut untuk mengkoordinir pelaksanaan penelitian yang berjudul : “Pola Prediksi Stabilitas Ekonomi Makro Indonesia (Pendekatan Model Mundell-Fleming)” yang pelaksanaannya diketuai oleh : Ade Novalina, SE, M.Si (Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Pembangunan Panca Budi).

Pasal 2
PIHAK PERTAMA memberikan dana penelitian yang tersebut pada pasal 1 sebesar Rp. 10.000.000-  (Sepuluh Juta Rupiah) yang digunakan untuk dana penelitian dosen (Hibah Internal) Universitas Pembangunan Panca Budi Medan dan pembayarannya dilaksanakan secara bertahap sebagai berikut :

a. Tahap pertama 50% (Rp. 5.000.000) setelah surat perjanjian ini ditandantangani kedua belah pihak, disertai Berita Acara. 
b. Tahap Kedua 50% (Rp. 5.000.000) setelah PIHAK KEDUA menyerahkan laporan hasil penelitian kepada PIHAK PERTAMA dengan format laporan yang telah ditentukan dan disertai Berita Acara. 
Pasal 3

1. Apabila PIHAK KEDUA, karena satu hal dan lain hal bermaksud merubah pelaksanaan/lokasi/jangka waktu penelitian yang telah disepakati dalam surat perjanjian ini, Pihak kedua harus mengajukan permohonan perubahan tersebut kepada PIHAK PERTAMA.  

2. Perubahan pelaksanaan penelitian hanya dibenarkan bila telah mendapatkan persetujuan lebih dahulu dari PIHAK PERTAMA.

Pasal 4

1. PIHAK KEDUA harus menyelesaikan penelitian yang dimaksud dalam pasal 1 selambat – lambatnya disahkan laporan akhirnya pada bulan Juli 2015 dan seminar hasil akan dilaksanakan bulan Agustus 2015, terhitung saat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak.
2. PIHAK KEDUA menyerahkan laporan hasil pelaksanaan penelitian kepada PIHAK PERTAMA sebanyak 3 (tiga) eksemplar.
3. PIHAK KEDUA melaporkan kemajuan penelitian bulan April 2015 dan sekaligus menjadi monitoring PIHAK PERTAMA

Pasal 5
1. PIHAK KEDUA wajib memasukkan hasil penelitian ke dalam jurnal nasional terakreditasi atau jurnal internasional.
2. PIHAK KEDUA menyerahkan bukti sudah memasukkan karya ilmiah ke jurnal nasional terakreditasi atau jurnal internasional.
Pasal 6
Laporan hasil penelitian yang tersebut pada pasal 4 harus memenuhi ketentuan sebagai  berikut : 

1. Bentuk ukuran kertas A4. 

2. Laporan penelitian dijilid dengan sampul tebal (hard caver) pada punggung jilid diberi judul penelitian, nama peneliti, NIP/NID/NIDN, dan tahun penyusunan laporan.  

3. Warna kulit/sampul disesuaikan dengan identitas masing – masing fakultas/jurusan. 

    Pasal 7
1. Dalam hal PIHAK KEDUA tidak melaksanakan penelitan ini sepenuhnya, PIHAK KEDUA wajib menunjuk penggantinya atas persetujuan PIHAK PERTAMA.

2. Dalam hal PIHAK KEDUA tidak dapat memenuhi perjanjian pelaksanaan penelitian ini, PIHAK KEDUA wajib mengembalikan pada PIHAK PERTAMA dana penelitian yang diterimanya.

3. Apabila waktu penelitian seperti pasal 4 tidak dapat dipenuhi, untuk selanjutnya PIHAK PERTAMA tidak akan mempertimbangkan usul dari penelitian yang bersangkutan.
4. Apabila dalam perkembangannya PIHAK KEDUA melakukan pelanggaran kode etik penelitian dan pengabdian sesuai ketentuan yang berlaku maka PIHAK PERTAMA akan melakukan evaluasi dan memutuskan sanksi kepada PIHAK KEDUA sesuai prosedur. 
Pasal 8
Hak cipta penelitian tersebut ada pada Ketua Peneliti, sedangkan pengandaan /memperbanyak laporan hasil penelitian adalah tanggung jawab PIHAK PERTAMA. 

Pasal 9
Hal-Hal Yang Belum Diatur Dalam Perjanjian Ini Akan Ditentukan Oleh Kedua Belah Pihak Secara Musyawarah. 

Medan,        Januari  2015
           PIHAK KEDUA, 





PIHAK PERTAMA








Ketua LPPM

        Ade Novalina, SE, M.Si




Rusiadi, SE, M.Si

Pengajuan Usulan Penelitian





7 Nilai Dasar Yayasan








Melaksanakan Shalat, Dzikir dan ketentuan syariat.


Bersyukur, bersuka cita dan tidak mengeluh.


Optimis  dan  tidak  mengatakan “ Tidak Mungkin “, “ Tidak Bisa “, “Tidak Mau”.


Mengedepankan kerendahan hati, apa adanya, tidak “ Jaim “ dan tidak meremehkan orang lain.


Berpikir positif, berprasangka baik dan tidak bergunjing.


Berempati dan memberikan solusi, bukan mencela atau mengkritik.


Patuh kepada pemimpin dan mentaati peraturan.





Diajukan kepada :


REKTOR UNPAB


c.q Ketua LPPM





TIM EVALUASI/


REVIEWER





Ka. LPPM 


mengeluarkan surat Keputusan (SK) dan 


Surat Perjanjian Pelaksanaan Penelitian
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Diterima/Telah 


memenuhi 


kualifikasi





HALAMAN SAMPUL DEPAN (KULIT MUKA)


HALAMAN SAMPUL DALAM
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